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KATA PENGANTAR

Informasi merupakan salah satu kunci pada jaman ini. Semua kegiatan manusia memerlukan
informasi dan bisa juga dikatakan bahwa semua kegiatan kita dituntut untuk menghasilkan informasi.
Untuk mendapatkan dan menghasilkan informasi, komputer dan teknologinya adalah salah satu alat bantu
yang saling tepat. Penggunaan komputer pada berbagai bidang, kalangan dan usia selalu kita jumpai
sekarang ini. Di bidang pendidikan salah satu lembaga yang sangat membutuhkan peran komputer dan
teknologi informasi adalah kampus atau Universitas. Sebuah Website atau sistem informasi sekarang ini
sedang menjadi tren di dunia pendidikan dan mendapat kan perhatian, tanggapan yang sangat bagus dari

berbagai pihak baik dari tenaga kependidikan, mahasiswa, dan juga masyarakat.

Salah satu komponen kampus yang membutuhkan sistem adalah Penerimaan Mahasiswa Baru.
Saat ini, masih banyak Pihak Kampus yang menangani proses pendataan, marketing dan lain-lain secara
manual karena masih belum adanya aplikasi yang dapat membantu kampus sehingga proses menjadi lama
dan tidak efektif. Dengan tidak adanya sistem yang ada akan membuat kemungkinan terjadinya

kehilangan dokumen, dan lambatnya manajemen dalam pengambilan keputusan oleh manajemen.

Dengan adanya aplikasi ini diharapkan dapat meminimalkan penggunaan dokumen kertas,
meminimalkan terjadinya kehilangan dokumen-dokumen. Disamping itu seluruh proses yang ada menjadi

lebih efisien dan efektif serta dapat memberikan informasi yang dibutuhkan oleh pihak manajemen

menjadi lebih cepat dan akurat.
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MANUAL BOOK
PENERIMAAN MAHASISWA BARU

MODUL CALON MAHASISWA

Calon Mahasiswa merupakan user terpenting dari Sistem Penerimaan Mahasiswa Baru (PMB). Calon
Mahasiswa secara aktif menggunakan sistem PMB untuk melakukan pendaftaran di Universitas Pasir
Pengaraian. Calon Mahasiswa dapat mengakses Sistem PMB secara online dengan mengakses :
https://pmb.upp.ac.id/ , secara umum langkah-langkah calon mahasiswa dalam melakukan pendaftaran
adalah mengisi formulir pendaftaran>mengisi formulir lengkap>upload bukti bayar>ujian
CAT>lulus/tidak>daftar ulang, berikut langkah-langkah pendaftaran secara detail:

1. Mendownload buku tutorial dan brosur

SELAMAT DATANG di PMB
Universitas Pasir Pengaraian

Pendaftaran Mahasiswa Baru Universitas Pasir Pengaraian
T.A. 2021/2022 Gelombang 1 Telah Dibukg

Tanggal 01 Februari 20
pada brosur berikut in
buku panduan berikut ini B

DAFTAR SEKARANG

aiTIT 2021, Informasi selengkapnya bisa dilihat
Buku Panduan pendaftaran dapat dilihat pada

UNIVERSITAS PASIR PENGARAIAN Daftar Login

e U P P Beranda Berita Gallery Halaman ~ Unduh Berkas =

Brosur

Buku Panduan

VEIRUTGELTAVE!

mb.upp.ac.id | Q
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https://pmb.upp.ac.id/

2. Mengisi Formulir Pendaftaran

R PENGARAIA Daftar

@UuUPP

Halaman ~ Unduh Berkas ~

TOP3 TOP 1
TOP 5 UNIVERSITIES UNIVERSITIES
UNIVERSITIES ey st
IN RIAU

DIBUKA

PENERIMAAN
MAHASISWA BARU

SEMESTER GANJIL T.A 2021-2022

Daftar bisa #DiRumahAja

Q| pmb.upp.ac.id

Gambar 1. Halaman awal aplikasi PMB

Atau untuk langsung menuju alamat pendaftaran dapat mengakses https://pmb.upp.ac.id/daftar

Form Pendaftaran

Jalur Pendaftaran

Mahasiswa Baru v

ahasiswa baru
Transfer Pindah

Transfer Lanjut

Gambar 2. Option Jalur Pendaftaran

Isikan formulir pendaftaran dengan data yang valid, untuk calon mahasiswa pilih kategori Jalur
Pendaftaran Mahasiswa Baru, isikan Nomor NISN sesuai dengan data yang benar dan terdaftar di
Dapodik, Isi kolom Nama dengan nama lengkap dan Email aktif calon mahasiswa, pastikan nomor HP
diisi sesuai dengan HP yang aktif digunakan saat ini karena nomor HP ini akan digunakan untuk
mengirimkan konfirmasi data. Kemudian isikan Password dengan kombinasi karakter yang mudah
diingat disarankan untuk dicatat. Selanjutnya pilih Fakultas dan Jurusan pilihan 1 dan pilihan 2 sesuai
dengan yang diinginkan calon mahasiswa, terakhir isilah kolom Darimana tahu informasi UPP kolom
ini wajib untuk diisi jika tidak maka calon mahasiswa tidak bisa melanjutkan ke tahapan berikutnya.
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https://pmb.upp.ac.id/daftar

Form Pendaftaran

Jalur Pendaftaran NISN (Nomor Induk Siswa Nasional)
Mahasiswa Baru 4 0003747337
Nama E-mail
Muhammad Abdul Sholeh abdulsholeh@gmail.com
No.HP No.HP 2
0822 3805 No.HP 2
Password Ulangi Password
Fakultas Pilihan 1 Jurusan Pilihan 1
Ekonomi v D3 Akuntansi v
Fakultas Pilihan 1 Pilihan Jurusan 2
Bisnis v S1 Manajemen v

Darimana tahu informasi Universitas Pasir Pengaraian?

Internet v

Sudah punya akun? Silahkan Login!
Klik I Daftar I

Gambar 3. Formulir Pendaftaran
Jika sudah mengisi seluruh informasi dengan benar seperti contoh formulir diatas selanjutnya klik Daftar.

3. Mengisi Formulir Lengkap

Jika sudah berhasil mengisi formulir pendaftaran awal maka akan diarahkan ke halaman pengisian
formulir lengkap, pada halaman ini terbagi kedalam 3 jenis pengisian data yaitu Data Calon, Data Asal
Sekolah, Data Orang Tua dan Pembiayaan Kuliah, adapun contoh pengisian formulir dapat dilihat
pada gambar dibawabh ini:
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Profile Calon Mahasiswa

Data Calon

NIK (Nomor Induk Kependudukan) / KTP : *

77777393939

Jenis Kelamin : *

Laki-laki

Tanggal Lahir : *
2021-02-16

Provinsi: *

Riau

Kecamatan : *
Rambah Hilir

Alamat: *
JI.T. Tambusai

Ukuran Almamater : *

UKURAN
S
M
L
XL

XXL

XXXL

Data Asal Sekolah
Sekolah: *

SMAN 2 MUTIARA (10100566)
Provinsi : *

Riau

Tahun Lulus : *
2018

LEBAR (CM)

50
53
56
59
62

65

Klik

PANJANG (CM)

65

67

69

n

73

75
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Kelas Pilihan : *

Kelas A (Senin - Kamis)

Agama:*

Islam
Tempat Lahir : *
Kumu
Kabupaten/Kota : *
KAB. ROKAN HULU

Kelurahan/Desa : *
Rambah Hilir

Upload Pas Foto : *

Contoh :

53749a677c7cbdd817c9e4e5ecdc07d6 jpeg

Klik

Jurusan:*
IPA

Kabupaten/Kota: *
KAB. ROKAN HULU



Data Orang Tua

Nama Ibu Kandung : * No.HP Ortu: *
Hermawati 087337377332
Alamat Ortu: * Pekerjaan Ortu : *
JI. T. Tambusai No. 187 Karyawan Swasta v

Klik
Pembiayaan Kuliah

Pilih Pembiayaan :
I Biaya Sendiri v'"

Gambar 4. Formulir Lengkap Pendaftaran

*

Untuk kolom yang ditandai dengan (bintang merah) artinya kolom tersebut wajib untuk diisi, apabila
dilewatkan maka pengisian form akan gagal untuk melanjutkan ke tahap yang berikutnya. Kolom Kelas
Pilihan merupakan pilihan kelas yang ingin diambil oleh calon mahasiswa adapun kelas pilihan yang

ditawarkan oleh UPP ada 4 seperti yang ditunjukkan gambar dibawabh ini:

Kelas Pilihan : *

Kelas A (Senin - Kamis) v

Kelas A (Senin - Kamis)

Kelas B (Jum'at - Sabtu)
Kelas C (Pindahan dari kampus lain)
Kelas D (Kelas 1 Keluarga 1 Sarjana)

Gambar 5. Option Kelas Pilihan

Selain formulir data calon mahasiswa UPP juga menawarkan pengajuan beasiswa untuk mahasiswa yang
terbagi menjadi beberapa pilihan beasiswa jenis yaitu beasiswa Rekomendasi Desa, Edugrant,
Bidikmisi/KIP, Hafidz Qur’an. Opsi Beasiswa hanya tersedia bagi calon mahasiswa yang memilih kelas
A pada kelas pilihan.
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Pembiayaan Kuliah

Pilih Pembiayaan : \

Beasiswa v
Pilih Beasiswa : * \
Pilin Beasiswa A

BEASISWA REKOMENDASI DESA

BEASISWA BIDIK MISI/KIP KULIAH
EDUGRANT

BEASISWA HAFIDZ QUR'AN

Pembiayaan Kuliah
Pilih Pembiayaan :

Beasiswa

Pilih Beasiswa : * Keterangan:
BEASISWA REKOMENDASI DESA xv|

Surat Rekomendasi dari kepala desa : *

Choose File file chosen

Klik dan lampirkan syarat beasiswa, contoh surat
dapat di download di menu utama berkas unduh

Gambar 6. Option Pilih Beasiswa

Setelah melakukan pengisian lengkap calon mahasiswa diwajibkan menekan tombol Simpan, jika
berhasil menyimpan data formulir makan tampilan halaman akan ditunjukan seperti gambar dibawah ini,
selanjutnya tahap terakhir sebelum melaksanakan ujian CAT peserta diwajibkan untuk melampirkan foto

bukti pembayaran
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Profile Calon Mahasiswa

Status Calon

Anda telah melakukan pengisian formulir, cetak formulir pada tombol di bawah. Silahkan melakukan pembayaran pendaftaran dan upload bukti pembayaran

PELEY Halaman Be-ut §

& Cetak Formulir

Data Calon -

Nama:
mahasiswa test

E-mail :
rismarustiyan@gmail.com

Fakultas 1:
Fakultas Ilmu Komputer

Jurusan2:
51 Agroteknologi

Jenis Kelamin :
Laki-laki

Provinsi :
Riau

Keluaran/Desa :
Segomeng

Jalur:

\ Klik tombol biru

NIK (Nomor Induk Kependudukan) :

77777393939

No.HP:
082384583805

Jurusan1:
S1 Teknik Informatika

Kelas Pilihan :
Kelas A (Senin - Kamis)

Tempat Lahir :
Kumu

Kabupaten/Kota :
KAB. KEPULAUAN MERANTI

Alamat :
jalan

Ukuran Almamater :

No.Pendaftaran :
202110033

No.HP 2:

Fakultas 2:
Fakultas Pertanian

Agama:
Islam

Tanggal Lahir :
16 Februari 2021

Kecamatan :
Rangsang Barat

Tahun Daftar / Gelombang :
2021 /1

Foto:

Gambar 7. Tampilan Data Beasiswa dan Data Berkas

4. Melakukan Upload Bukti Pembayaran

Uang Pendaftaran

Transfer uang pendaftaran pada No.Rekening berikut :
8

Bank Mandiri : 108-001530665 i
Atas Nama : Universitas Pasir Pengaraian

Uang Pendaftaran Sebesar :
Rp 200.000

Klik

Upload Bukti Pggabfayaran : *

Choose File | No file chosen

Gambar 8. Tampilan upload bukti uang pendaftaran
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Langkah-langkah melakukan upload foto bukti pembayaran Uang Pendaftaran adalah Upload Bukti
Pembayaran>Upload KTP/KK>Simpan. Setelah berhasil melakukan upload bukti maka akan
mendapatkan pesan/notifikasi di halaman Profile Calon Mahasiswa dan SMS Blast/Gateway melalui

nomor HP yang didaftarkan.

Profile Calon Mahasiswa

Status Calon

Anda telah melakukan upload bukti pembayaran. Silahkan menunggu konfirmasi admin.

Gambar 9. Tampilan status calon

P Messages 2:39PM ~
é +6287728576854

Terimakasih, Muhammad Abdul Sholeh, telah
melakukan Pem bayar.an pendaftaran SPMB
UPP, silahkan cetak kartu ujian di 4kun 4nda.

Call Mark as read Reply

Gambar 10. Tampilan SMS Gateway

Gambar 11. Tampilan status calon validasi pembayaran

Apabila bukti pembayaran sudah divalidasi oleh badan keuangan UPP maka status calon mahasiswa akan
berubah menjadi sudah di validasi dan calon mahasiswa dapat Mencetak Kartu Ujian.

5. Ujian CBT Penerimaan Mahasiswa Baru

Profile Calon Mahasiswa

2. Klik

1. Klik

Status Calon
Pembayaran sudah diyélidasi, silahkan mengikuti ujian pada jadwal yang telah ditentukan. Kunjung{cbt.upp.ac.id (CBT UPP).

Gambar 12. Tampilan kartu peserta ujian
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Setelah calon mahasiswa melakukan upload bukti pembayaran pendaftaran dan sudah divalidasi
oleh badan keuangan UPP maka calon mahasiswa dapat mengikuti tes CBT dengan memilih link
seperti yang ditunjukan pada gambar diatas.

UNIVERSITAS PASIR PENGARAIAN
JLTuanku Tambusai, Kumu Desa Rambah, Kec. Rambah Hilir, Kah. Rokan Hulu,
Riau

KARTU PESERTA UJIAN
Penerimaan Calon Mahasiswa Baru Tahun Akademik 2020 / 2021

No_ Pendaftaran : 202010010

Nama : sholehudin

Jenis Kelamin - Laki-laki

Tmpt/Tgl Lahir : Sungai Guntung, 12 Februari 2002
Jurusan 1 : D3 Akuntansi, Fakultas Ekonomi
Jurusan 2 : 51 Manajemen, Fakultas Bisnis
Jam & Tanggal Ujian ~ : 8:00 WIB / 22 Juni 2019

Pekanbaru, 21 Juli 2020
1. Harap bawa sast ujian.
2. Wajih memakai paksian hitsm putih, rapi, supan, pekai sepaty, dan membowa alat tulis,

UNIVERSITAS PASIR PENGARAIAN

JL.Tuanku Tambusai, Kumu Desa Rambah, Kec. Rambah Hilir, Kab. Rokan Hulu,
Rian

KARTU PESERTA UJIAN
Penerimaan Calon Mahasiswa Baru Tahun Akademik 2020 / 2021

: 202010010

: shelehudin

. Laki-laki

: Sungai Guntung, 12 Februari 2002
: D3 Akuntansi, Fakultas Ekonomi

: 51 Manajemen, Fakultas Bisnis

: B:00 WIB [ 22 Juni 2019

Pelanbaru, 21 juli 2020

1. Harap bawa sast wjian
2. Wajih memakai pakaian hitam putih, rapi, sopas, pakai sepatu, dan membawa alat tulis.

sholehudin

Gambar 13. Tampilan kartu peserta ujian
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Computer Based Test (CB

° Login Peserta Selamat Datang di CBT UNIVERSITAS PASIR PENGARAIAN

Nomor pendaftaran ex: 202010001 Petunjuk Pengerjaan CBT
2 . Anda hanya dapat login pada waktu yang telah ditentukan dan tidak dapat

login di luar jadwal.

Password login system

. Tes ini terdiri dari 3 kategori :
@ © Tes Matematika

© Tes Bahasa Indonesia

#)LOGIN © Tes Fisika

Waktu pengisian soal akan muncul di sisi kiri atas halaman ujian

IN)

N

Soal yang telah dijawab akan ditandai dengan warna biru dan soal yang
belum dikerjakan akan ditandai dengan warna putih

o

. Anda diperkenankan untuk kembali ke soal sebelumnya selama waktu
masih cukup

Gambar 14. Tampilan CBT

° Halaman Peserta

Nama : Herman Suhartono

Username : 202010002

Silahkan mengerjakan soal CAT dengan menekan tombol berikut :

Tombol mulai ujian = KERJAKAN SOAL

Gambar 15. Tampilan halaman peserta ujian

Computer Based Test (CBT)
Waktu : 59 Menit 56 Detik Ssawakty peneegaansosl SOALO1:

° TPA-BAHASA INGGRIS
2 3 4

a® +b
Jikaa = 2dana + b = 5, berapakah nilai ?

Opsi jawaban
—_——
m}

Soal selanjutnya

MANUAL BOOK-MODUL CALON MAHASISWA
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Computer Based Test (CBT)

Waktu : 56 Menit 57 Detik Simpan Jawaban

o ° . ‘ Pastikan semua soal telah terjawab dengan baik sebelum melakukan penyimpanan.

Penyimpanan jawaban tidak dapat dibatalkan.

Gambar 16. Tampilan halaman peserta ujian

Computer Based Test (CBT)

QUISIONER
Bagaimana pendapat anda mengenai Sistem CBT ?

| [ A Sangat Baik
|E| B. Baik
Oc Kurang Baik

| [J . Buruk

LANJUT

Gambar 17. Tampilan halaman survey

Computer Based Test (CBT)

Total Nilai Ujian Anda

KELUAR &

Gambar 18. Tampilan score nilai ujian

6. Status Kelulusan PMB
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Profile Calon Mahasiswa

Status Calon

Selamat, anda dinyatakan lulus ujian. Silahkan menunggu hasil kelulusan. T

Profile Calon Mahasiswa

Status Calon
ISelamat, anda dinyatakan lulus di Jurusan D3 Akuntansi, Fakultas Ekonomi. Silahkan melakukan daftar ulang dengan membayar uang daftar ulang dan meng]
upload berkas-berkas yang dibutuhkan pada [ 0ny- 2

Gambar 19. Tampilan status calon lulus ujian

Khusus jurusan DIII Kebidanan dan Teknik Sipil setelah dinyatakan Iulus wajib memenuhi persyaratan

lanjutan.

Profile Calon Mahasiswa

Status Calon
Selamat, anda dinyatakan lulus di Jurusan DIl Kebidanan, Fakultas Program Studi DIll Kebidanan. Silahkan melakukan daftar ulang dengan membayar uang
daftar ulang dan meng-upload berkas-berkas yang dibutuhkan pada .

Setelah melaksanakan ujian CAT calon mahasiswa akan diberikan informasi kelulusan secara bertahap
(tidak dalam satu waktu) yang pertama adalah info kelulusan ujian dan info yang kedua adalah info
kelulusan di jurusan/program studi yang telah dipilih sebelumnya. Apabila telah dinyatakan lulus di
prodi tertentu maka calon mahasiswa akan diarahkan untuk melakukan upload bukti pembayaran daftar
ulang, alurnya Upload Bukti Pembayaran (foto)>Ijazah (SMA/Sederajat)>Simpan.

7. Daftar Ulang

Pembayaran Daftar Ulang

Transfer uang daftar ulang pada No.Rekening berikut :
BNI : 45654654665
Atas Nama : Nomi Miranda

Jumlah Dibayarkan : *
2700000

Uang Daftar Ulang Sebesar: Minimal Pembayaran :
Rp 2.700.000 Rp 2.000.000 -

—

Upload-BuidisPe mbayaran : * e T
= i «— Harus sesual

‘ Choose File fbusiness-manager_tktzc_605.png l Choose File E F0x180.png

Gambar 20. Tampilan upload bukti pembayaran daftar ulang
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Profile Calon Mahasiswa

Status Calon

Anda telah melengkapi berkas yang dibutuhkan untuk daftar ulang, silahkan menunggu konfirmasi admin.

Gambar 21. Tampilan status calon berkas lengkap

Setelah data pembayaran daftar ulang dikonfirmasi oleh bagian keuangan UPP maka calon mahasiswa
sudah resmi menjadi mahasiswa aktif UPP beserta jadwal mulai perkuliahan mahasiswa juga menerima

notifikasi seperti pada gambar dibawah ini.

Profile Calon Mahasiswa

Status Calon

Selamat, anda berhasil melakukan daftar ulang.

Perkuliahan dimulai pada Agustus 2020.
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