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KATA PENGANTAR 

Informasi merupakan salah satu kunci pada jaman ini. Semua kegiatan manusia memerlukan            

informasi dan bisa juga dikatakan bahwa semua kegiatan kita dituntut untuk menghasilkan informasi.             

Untuk mendapatkan dan menghasilkan informasi, komputer dan teknologinya adalah salah satu alat bantu             

yang saling tepat. Penggunaan komputer pada berbagai bidang, kalangan dan usia selalu kita jumpai              

sekarang ini. Di bidang pendidikan salah satu lembaga yang sangat membutuhkan peran komputer dan              

teknologi informasi adalah kampus atau Universitas. Sebuah Website atau sistem informasi sekarang ini             

sedang menjadi tren di dunia pendidikan dan mendapat kan perhatian, tanggapan yang sangat bagus dari               

berbagai pihak baik dari tenaga kependidikan, mahasiswa, dan juga masyarakat.  

Salah satu komponen kampus yang membutuhkan sistem adalah Penerimaan Mahasiswa Baru.           

Saat ini, masih banyak Pihak Kampus yang menangani proses pendataan, marketing dan lain-lain secara              

manual karena masih belum adanya aplikasi yang dapat membantu kampus sehingga proses menjadi lama              

dan tidak efektif. Dengan tidak adanya sistem yang ada akan membuat kemungkinan terjadinya             

kehilangan dokumen, dan lambatnya manajemen dalam pengambilan keputusan oleh manajemen.  

Dengan adanya aplikasi ini diharapkan dapat meminimalkan penggunaan dokumen kertas,          

meminimalkan terjadinya kehilangan dokumen-dokumen. Disamping itu seluruh proses yang ada menjadi           

lebih efisien dan efektif serta dapat memberikan informasi yang dibutuhkan oleh pihak manajemen             

menjadi lebih cepat dan akurat. 
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MANUAL BOOK  

PENERIMAAN MAHASISWA BARU 

MODUL CALON MAHASISWA 

Calon Mahasiswa merupakan user terpenting dari Sistem Penerimaan Mahasiswa Baru (PMB). Calon            
Mahasiswa secara aktif menggunakan sistem PMB untuk melakukan pendaftaran di Universitas Pasir            
Pengaraian. Calon Mahasiswa dapat mengakses Sistem PMB secara online dengan mengakses :            
https://pmb.upp.ac.id/ , secara umum langkah-langkah calon mahasiswa dalam melakukan pendaftaran          
adalah ​mengisi ​formulir pendaftaran>mengisi formulir lengkap>upload bukti bayar>ujian        
CAT>lulus/tidak>daftar ulang​, berikut langkah-langkah pendaftaran secara detail: 

1. Mendownload buku tutorial dan brosur 
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2. Mengisi Formulir Pendaftaran 

 

Gambar 1. Halaman awal aplikasi PMB 

Atau untuk langsung menuju alamat pendaftaran dapat mengakses ​https://pmb.upp.ac.id/daftar  

 

Gambar 2. Option Jalur Pendaftaran 

 

Isikan formulir pendaftaran dengan data yang valid, untuk calon mahasiswa pilih kategori ​Jalur             
Pendaftaran Mahasiswa Baru, isikan Nomor ​NISN sesuai dengan data yang benar dan terdaftar di              
Dapodik, Isi kolom ​Nama dengan nama lengkap dan ​Email aktif calon mahasiswa, pastikan ​nomor HP               
diisi sesuai dengan HP yang aktif digunakan saat ini karena nomor HP ini akan digunakan untuk                
mengirimkan konfirmasi data. Kemudian isikan ​Password dengan kombinasi karakter yang mudah           
diingat disarankan untuk dicatat. Selanjutnya pilih ​Fakultas dan ​Jurusan pilihan 1 dan ​pilihan 2 sesuai               
dengan yang diinginkan calon mahasiswa, terakhir isilah kolom ​Darimana tahu informasi UPP kolom             
ini wajib untuk diisi jika tidak maka calon mahasiswa tidak bisa melanjutkan ke tahapan berikutnya. 
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Gambar 3. Formulir Pendaftaran 

Jika sudah mengisi seluruh informasi dengan benar seperti contoh formulir diatas selanjutnya klik ​Daftar. 

3. Mengisi Formulir Lengkap 
 

Jika sudah berhasil mengisi formulir pendaftaran awal maka akan diarahkan ke halaman pengisian             
formulir lengkap, pada halaman ini terbagi kedalam 3 jenis pengisian data yaitu ​Data Calon​, ​Data Asal                
Sekolah​, ​Data Orang Tua dan ​Pembiayaan Kuliah​, adapun contoh pengisian formulir dapat dilihat             
pada gambar dibawah ini: 
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Gambar 4. Formulir Lengkap Pendaftaran 

Untuk kolom yang ditandai dengan (bintang merah) artinya kolom tersebut ​wajib untuk diisi​, apabila               
dilewatkan maka pengisian form akan gagal untuk melanjutkan ke tahap yang berikutnya. Kolom Kelas              
Pilihan merupakan pilihan kelas yang ingin diambil oleh calon mahasiswa adapun kelas pilihan yang              
ditawarkan oleh UPP ada 4 seperti yang ditunjukkan gambar dibawah ini: 

 

Gambar 5. Option Kelas Pilihan  

Selain formulir data calon mahasiswa UPP juga menawarkan pengajuan beasiswa untuk mahasiswa yang             
terbagi menjadi beberapa pilihan beasiswa jenis yaitu beasiswa Rekomendasi Desa, Edugrant,           
Bidikmisi/KIP, Hafidz Qur’an. Opsi Beasiswa hanya tersedia bagi calon mahasiswa yang memilih kelas             
A pada kelas pilihan. 
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Gambar 6. Option Pilih Beasiswa  

Setelah melakukan pengisian lengkap calon mahasiswa diwajibkan menekan tombol ​Simpan​, ​jika           
berhasil menyimpan data formulir makan tampilan halaman akan ditunjukan seperti gambar dibawah ini,             
selanjutnya tahap terakhir sebelum melaksanakan ujian CAT peserta diwajibkan untuk melampirkan foto            
bukti pembayaran 
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Gambar 7. Tampilan Data Beasiswa dan Data Berkas 

4. Melakukan Upload Bukti Pembayaran 

 

Gambar 8. Tampilan upload bukti uang pendaftaran  
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Langkah-langkah melakukan upload foto bukti pembayaran ​Uang Pendaftaran adalah ​Upload Bukti           
Pembayaran>Upload KTP/KK>Simpan. ​Setelah berhasil melakukan upload bukti maka akan         
mendapatkan pesan/notifikasi di halaman ​Profile Calon Mahasiswa dan SMS Blast/Gateway melalui           
nomor HP yang didaftarkan. 

 

Gambar 9. Tampilan status calon  

 

Gambar 10. Tampilan SMS Gateway  

 

Gambar 11. Tampilan status calon validasi pembayaran  

Apabila bukti pembayaran sudah divalidasi oleh badan keuangan UPP maka status calon mahasiswa akan              
berubah menjadi ​sudah di validasi​ dan calon mahasiswa dapat ​Mencetak Kartu Ujian​. 

5. Ujian CBT Penerimaan Mahasiswa Baru 

 

Gambar 12. Tampilan kartu peserta ujian  

 

 

MANUAL BOOK-MODUL CALON MAHASISWA 9 



 

Setelah calon mahasiswa melakukan upload bukti pembayaran pendaftaran dan sudah divalidasi           
oleh badan keuangan UPP maka calon mahasiswa dapat mengikuti tes CBT dengan memilih link              
seperti yang ditunjukan pada gambar diatas. 
  

 

Gambar 13. Tampilan kartu peserta ujian  
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Gambar 14. Tampilan CBT  

 

 

Gambar 15. Tampilan halaman peserta ujian 
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Gambar 16. Tampilan halaman peserta ujian 

 

Gambar 17. Tampilan halaman survey 

 

Gambar 18. Tampilan score nilai ujian 

6. Status Kelulusan PMB 
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Gambar 19. Tampilan status calon lulus ujian 

Khusus jurusan DIII Kebidanan dan Teknik Sipil setelah dinyatakan lulus wajib memenuhi persyaratan 
lanjutan. 

 

Setelah melaksanakan ujian CAT calon mahasiswa akan diberikan informasi kelulusan secara bertahap            
(tidak dalam satu waktu) yang pertama adalah info ​kelulusan ujian dan info yang kedua adalah info                
kelulusan di jurusan/program studi yang telah dipilih sebelumnya. Apabila telah dinyatakan lulus di             
prodi tertentu maka calon mahasiswa akan diarahkan untuk melakukan upload bukti pembayaran daftar             
ulang, alurnya ​Upload Bukti Pembayaran (foto)>Ijazah (SMA/Sederajat)>Simpan. 

7. Daftar Ulang 

 

Gambar 20. Tampilan upload bukti pembayaran daftar ulang 
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Gambar 21. Tampilan status calon berkas lengkap  

Setelah data pembayaran daftar ulang dikonfirmasi oleh bagian keuangan UPP maka calon mahasiswa             
sudah ​resmi menjadi mahasiswa aktif UPP beserta jadwal mulai perkuliahan mahasiswa juga menerima             
notifikasi seperti pada gambar dibawah ini. 
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